Avviamento a selezione presso la Pubblica Amministrazione per n. 6 posti profilo
professionale di Coadiutore Amministrativo CAT. B a tempo determinato —

ISTITUTO ORTOPEDICO RIZZOLI
ALLEGATON. 1

NOME E COGNOME

PROVA DI IDONEITA’ N. 1

1) In Microsoft Excel per contenuto “C8” ci si riferisce:
a) al contenuto della cella che si trova nella ottava colonna e terza riga
b) al contenuto della cella che si trova nella terza colonna e ottava riga

c) al contenuto delle due celle che si trovano nella terza colonna e nelle prime 2 righe

2) Per spostare una parte di testo da un punto ad un altro di un documento in formato Word occorre:
a) selezionare e copiare
b) selezionare, incollare

c) selezionare, tagliare, incollare

3) Che cosa si intende in Microsoft Excel per Tabella Pivot?
a) uno strumento analitico e di reporting necessario alla creazione di tabelle riassuntive
b) un sistema di gestione delle agende di posta elettronica

c¢) una form per l'inserimento dati

4) In Microsoft Word con il comando “imposta pagina” si impostano:
a) L'orientamento, le dimensioni e i margini della pagina
b) citazioni, bibliografie e didascalie

c) Il formato, la dimensione dei caratteri utilizzati nel testo

5) Quale di queste province non é situata nel Lazio?
a) Latina

b) Teramo







Avviamento a selezione presso la Pubblica Amministrazione per n. 6 posti profilo
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ISTITUTO ORTOPEDICO RIZZOLI

NOME E COGNOME

ALLEGATON. 1

PROVA DI IDONEITA’ N. 3

1) Per SPID si intende:
a) Sistema Personale di Identita Digitale
b) Sistema Pubblico di Identita Digitale

c) Servizio Privato di Identita Digitale

2) Google Chrome € un:
a) Social Network
b) Browser

c) Data base

3) Il termine corretto per scaricare un file da internet sul PC?
a) upload
b) freeware

c) download

4) Quale delle seguenti ¢ la sintassi corretta della funzione MEDIA in un foglio di Excel?
a) =MEDIA(E12:E15)
b) =(E12:E15)

c) =MEDIA:E12:E15

5) Quale di queste province non é situata in Piemonte?
a) Pavia
b) Alessandria

¢) Cuneo






